
ZARZĄDZENIE NR 113/2025 

WÓJTA GMINY ZAWONIA 

z dnia 29 października 2025 r. 

 

 

w sprawie zmiany zarządzenia Wójta Gminy Zawonia nr 86/2015 z dnia 31 lipca 2015 r. 

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Zawonia. 

 

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz.U.  

z 2025 r., poz. 1153) zarządzam, co następuje:  

 

§ 1.1. W załączniku do Zarządzenia Wójta Gminy Zawonia nr 86/2015 z dnia 31 lipca 2015 r.  

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Zawonia wprowadza się  

w § 14 ust. 3 następujące zmiany: 

1) w punkcie 3.3 stanowisko do spraw technicznych skreśla się podpunkt 8) i 9); 

2) w punkcie 3.4 stanowisko do spraw środowiska skreśla się podpunkt 24); 

3) w punkcie 3.5 stanowisko do spraw gospodarki odpadami komunalnymi skreśla się    

     podpunkt 3); 

4) dodaje się punkt 3.6. w następującym brzmieniu:  

„3.6. stanowisko do spraw kontroli gospodarowania odpadami komunalnymi: 

1) przeprowadzanie, na podstawie ustawy Prawo ochrony środowiska, kontroli związanych                

z przestrzeganiem i stosowaniem przepisów o ochronie środowiska, prowadzenie 

postępowań administracyjnych w tym zakresie; 

2) przeprowadzanie kontroli w zakresie gospodarowania nieczystościami ciekłymi przez 

właścicieli nieruchomości, prowadzenie postępowań administracyjnych w tym zakresie, 

3) prowadzenie ewidencji zbiorników bezodpływowych i przydomowych oczyszczalni 

ścieków,  

4) przeprowadzanie kontroli terenowych w celu weryfikacji danych zawartych w złożonych 

deklaracjach o wysokości opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, 

5) kontrola prawidłowej realizacji wymagań związanych z segregacją strumienia odpadów 

komunalnych wytwarzanych na terenie gminy Zawonia, kontrole kompostowników na 

terenach posesji zamieszkałych u mieszkańców korzystających z ulgi w opłatach za 

gospodarowanie odpadami komunalnymi, 



6) weryfikacja danych zawartych w deklaracjach do Centralnej Ewidencji Emisyjności  

Budynków pod kątem ich zgodności ze stanem faktycznym, przeprowadzanie kontroli  

w tym zakresie;  

7) opracowywanie dokumentów związanych z realizacją zapisów ustawy o utrzymaniu 

czystości i porządku w gminach w zakresie gospodarki odpadami komunalnymi, 

8) przygotowywanie wezwań dotyczących złożenia deklaracji o wysokości opłaty za 

gospodarowanie odpadami komunalnymi na podstawie wyników kontroli terenowych, 

9) wszczynanie postępowań oraz przygotowywanie decyzji określających wysokość opłaty 

podwyższonej za gospodarowanie odpadami komunalnymi w związku ze stwierdzonymi 

podczas kontroli nieprawidłowościami w realizowaniu obowiązków w zakresie gospodarki 

odpadami komunalnymi przez ich wytwórców, 

10) sporządzanie sprawozdań związanych z zakresem obowiązków.” 

 

2. Załącznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie jak w załączniku do 

niniejszego Zarządzenia.  

§ 2. 

Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.  

 

§ 3. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  

 

         Wójt Gminy Zawonia 

             Agnieszka Wersta 



Załącznik do Zarządzenia nr 113/2025  
Wójta Gminy Zawonia z dnia 29.10.2025 r. 

 
 

STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZĘDU GMINY ZAWONIA 

 

 

Wójt Gminy Zawonia

Sekretarz 

Referat 
Organizacyjny

stanowisko ds. obsługi Rady 
Gminy, archiwum zakładowego            

stanowisko ds. obsługi urzędu

kancelista

sprzątaczki

Skarbnik

Referat   Finansowy

stanowisko ds. księgowości         
i rozliczeń pieniężnych

stanowisko ds. księgowości 
budżetowej

stanowisko ds. księgowości 
budżetowej i płac

stanowisko ds. wymiaru 
podatków  i opłat

stanowisko ds. księgowości 
budżetowej

Zastępca Wójta

Referat Gospodarki 
Komunalnej i 

Ochrony Środowiska

Kierownik referatu

stanowisko ds. środowiska

stanowisko ds. gospodarki 
odpadami komunalnymi

pracownicy SUW, GOŚ, PSZOK  

stanowisko ds. technicznych

stanowisko ds. obsługi 
interesantów

stanowisko ds. kontroli

samodzielne stanowisko ds. 
informatyki obsługi i 

zabezpieczenia informatycznej 
bazy danych

samodzielne stanowisko ds. 
obywatelskich i centralnej 

ewidencji działalności 
gospodarczej

samodzielne stanowisko ds. 
promocji i spraw społecznych

Referat Inwestycji      
i Gospodarki 
Przestrzennej

Kierownik referatu

stanowisko ds. dróg
i remontów 

stanowiska ds. gospodarki 
nieruchomościami i planowania  

przestrzennego,

stanowisko ds. oświetlenia 
i inwestycji

stanowisko ds. pozyskiwania 
środków z funduszy 

zewnętrznych 

Inspekor Ochrony Danych 
Osobowych

samodzielne stanowisko ds. 
zarządzania kryzysowego, spraw 
wojskowych i ochrony ludności


