Zarzadzenie Nr 132/2022
Wojta Gminy Zawonia
z dnia 12 grudnia 2022 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia Wojta Gminy Zawonia nr 86/2015 z dnia 31 lipca 2015 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Zawonia.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2022 r. poz. 559 ze zm) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.
W zalaczniku do Zarzgdzenia Wojta Gminy Zawonia nr 86/2015 z dnia 31 lipca 2015 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Zawonia, wprowadza si¢
nastepujace zmiany:

1) § 14 ust. 4 otrzymuje nast¢pujace brzmienie:

,4. REFERAT INWESTYCJI | GOSPODARKI PRZESTRZENNEJ.

4.1. Kierownik referatu:

1) nadzor nad pracownikami referatu inwestycji i planowania przestrzennego,

2) udziatl w akcji przeciwpowodziowej zgodnie z obowigzujacymi programami dziatan oraz
wspotdziatanie z komoérka ds. zarzadzania kryzysowego w przygotowaniu  planow
ochrony przed powodzig i susza,

3) pozyskiwanie zewnetrznych zrodet finansowania oraz wspolpraca z referatem
finansowym na etapie planowania, pozyskiwania i rozliczania inwestycji,

4) wspélpraca z odpowiednimi instytucjami w zakresie przygotowania projektow
dofinansowywanych z funduszy strukturalnych, koordynowanie i monitorowanie
realizacji projektow w ramach funduszy strukturalnych,

5) kontrola wykonywania zobowigzan wynikajacych z umow zapewniajgcych zewngtrzne
dofinansowanie projektow,

6) opracowywanie projektoOw plandow zaopatrzenia Gminy w cieplo, energi¢ elektryczng
1 paliwa gazowe; wspélpraca z odpowiednimi instytucjami w zakresie elektryfikacji,
gazyfikacji 1 drogownictwa w obrebie Gminy,

7) prowadzenie spraw inwestorstwa zastgpczego,

8) prowadzenie zadan inwestycyjnych,

9) sprawowanie nadzoru w zakresie spraw zwigzanych z pracg referatu,

10) nadzor nad rozliczaniem inwestycji, zakupami srodkow trwatych,

11) przygotowywanie projektu wydatkow inwestycyjnych do budzetu Gminy na dany rok
budzetowy,

12) przygotowywanie dokumentacji z zakresu zamowien publicznych oraz wykonywanie
czynnosci ustawowych zwigzanych z zamowieniami publicznymi w zakresie zwigzanym
ze stanowiskiem,

13) przygotowywanie projektow uchwat i zarzadzen w zakresie stanowiska,

14) prowadzenie sprawozdawczo$ci w zakresie dziatalno$ci referatu,

15) wytwarzanie, przekazywanie informacji z zakresu stanowiska pracy do BIP i strony
internetowej gminy,

16) wykonywanie innych zadan przewidzianych przepisami prawa oraz zadan wynikajacych
z polecen lub upowaznien udzielanych przez Wojta,




17) przygotowanie, realizacja i rozliczenie zadan wykonywanych w ramach funduszu
soteckiego.

4.2. Stanowisko do spraw drog i remontow:

1) budowa, utrzymanie i konserwacja drég gminnych, ulic, mostow oraz nadzor nad ich

eksploatacja,

2) wspotdziatanie z innymi zarzadcami drog na terenie Gminy w ich prawidlowym

utrzymaniu oraz w ustaleniu zasad organizacji ruchu,

3) ewidencja droég gminnych,

4) wnioskowanie w sprawie zaliczania drog do wiasciwych kategorii oraz zmiany ich

klasyfikacji,

5) wydawanie zezwolen na zajmowanie pasa drogowego droég gminnych i lokalnych,

6) uzgodnienia dotyczace oznakowania drég wraz z oznakowaniem nazw ulic -

umieszczaniem i utrzymywaniem tablic z nazwami ulic i placow,

7) przygotowywanie i/lub zatwierdzanie projektow organizacji ruchu,

8) uzgodnienia zjazdu z drég gminnych,

9) dokonywanie uzgodnien usytuowania projektowanych sieci technicznych uzbrojenia

terenu (kanalizacja, woda, gaz, energia) w drogach gminnych,

10) komunikacja zbiorowa na terenie Gminy,

11) prowadzeniem spraw zwigzanych z utrzymaniem gminnych wiat przystankowych,

12) uzgodnienia dotyczace korzystania z przystankow autobusowych,

13) wspotpraca z DSDiK i GDDKIA,

14) koordynacja prac zwigzanych z od$niezaniem i usuwaniem gotoledzi,

15) przeprowadzanie i nadzor nad remontami biezgcymi,

16) przygotowywanie dokumentacji z zakresu zamoéwien publicznych oraz wykonywanie
czynno$ci ustawowych zwigzanych z zamowieniami publicznymi w zakresie zwigzanym
ze stanowiskiem,

17) prowadzenie spraw w zakresie wydawania zezwolen na regularny przewozow

w krajowym transporcie drogowym 0sob,

18) nadzor nad prawidtowym funkcjonowaniem kotlowni gazowej w budynku Urzedu,

19) wytwarzanie, przekazywanie informacji z zakresu stanowiska pracy do BIP, strony

internetowej Gminy,

20) przygotowywanie projektow uchwat i zarzadzen w zakresie stanowiska,

21) sporzadzanie sprawozdan zwigzanych z zakresem obowigzkow,

22) wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonego.

4.3. Stanowisko do spraw oSwietlenia i inwestycji:
1) prowadzenie spraw w zakresie budowy, utrzymania i konserwacji o$wietlenia
drogowego oraz nadzor nad jego eksploatacja,

2) sprawowanie nadzoru nad prawidtowym funkcjonowaniem oswietlenia ulic i drog,
dokonywanie rozliczen zuzytej energii elektrycznej do o$wietlenia ulic i drog,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z budowg i rozwojem oraz funkcjonowaniem sieci
Internetowej na terenie gminy,

4) prowadzenie zadan inwestycyjnych zwigzanych z budowg gminnych obiektow
uzytecznos$ci publicznej oraz remontdéw tych obiektow,

5) nadzor nad budowg matej architektury na terenie gminy,

6) rozliczenie finansowe inwestycji;

7) utrzymanie placéw zabaw,

8) przygotowanie zgltoszen, do wlasciwych organow, budowy obiektow malej architektury,

9) przygotowanie dokumentacji z zakresu zamoéwien publicznych oraz wykonywanie




czynnos$ci ustawowych zwigzanych z zamowieniami publicznymi w zakresie zwigzanym
ze stanowiskiem,
10) przygotowanie, realizacja i rozliczanie zadan wykonywanych w ramach funduszu
soteckiego,
11) nadzér nad wykonywaniem prac spolecznie uzytecznych oraz wspélpraca w tym
zakresie z Kuratorem sagdowym,
12) wytwarzanie, przekazywanie informacji z zakresu stanowiska pracy do BIP, strony
internetowej Gminy,
13) przygotowywanie projektow uchwat i zarzadzen w zakresie stanowiska,
14) sporzadzanie sprawozdan zwigzanych z zakresem obowigzkow
15) wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonego.

4.4. Stanowisko do spraw gospodarki nieruchomosciami i planowania przestrzennego:
1) realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami w tym:

a) obrot nieruchomo$ciami w sposob zgodny z zasadami prawidlowej i racjonalnej
gospodarki,

b) tworzenie i gospodarowanie gminnym zasobem nieruchomosci,

€) wydzierzawianie, sprzedaz i oddawanie nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste w
drodze przetargu i drodze bez przetargowej,

d) oddawanie nieruchomosci w trwaty zarzad,

e) prowadzenie spraw w zakresie zlecenia wyceny nieruchomos$ci przeznaczonych do
sprzedazy,

f) przygotowywanie dokumentow potrzebnych do komunalizacji nieruchomos$ci na
wlasno$¢ Gminy,

g) podawanie do publicznej wiadomosci wykazow nieruchomosci przeznaczonych do
sprzedazy i wydzierzawienia,

2) tworzenie zasobow gruntéw na cele budowlane, ustalenie cen dziatek i ich zbywanie,

3) gospodarowanie zasobem gruntow komunalnych,

4) dokonywania sprzedazy zasobow mieszkaniowych,

5) wydawanie decyzji o przekazanie gruntéw komunalnych jednostkom organizacyjnym
w zarzad oraz zezwolen na zawarcie umow o przekazanie nieruchomosci migdzy tymi
jednostkami,

6) ustalenie optat rocznych za uzytkowanie wieczyste i zarzad nieruchomosciami,

7) wykonywanie praw pierwokupu nieruchomosci,

8) zajmowanie nieruchomosci na cele wojskowe i obronne,

9) zatwierdzenie projektow podziatu nieruchomosci,

10) ujawnianie praw wlasnosci gminy w ksiggach wieczystych,

11) ewidencjonowanie pozwolen na budowe,

12) ewidencjonowanie aktow notarialnych,

13) opiniowanie zgodnosci podzialu nieruchomosci z ustaleniami planu miejscowego
zagospodarowania Gminy,

14) wydawanie decyzji zatwierdzajacych projekty podziatu dziatek gruntu,

15) przygotowywanie i przeprowadzanie przetargdéw na sprzedaz i dzierzawe gruntéw
1 lokali,

16) sprawowanie opieki nad zabytkami, wspoldzialanie w tym zakresie z konserwatorem
zabytkow,

17) prowadzenie spraw zwigzanych z rozgraniczeniem nieruchomosci,

18) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o zagospodarowaniu przestrzennym,
w szczegblnosci:

a) zapewnienie sporzadzania miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego




Gminy i ich aktualizacji oraz zmian tych planow,

b) przygotowywanie projektow uchwat Rady o przystagpieniu do sporzadzania studium
uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego Gminy,

C) udzielanie informacji oraz wydawanie zaswiadczen o przeznaczeniu terenu w
miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego Gminy,

d) wydawanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu oraz decyzji
o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego,

e) wydawanie wypisOw 1 wyrysow z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego oraz studium uwarunkowan 1 kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego,

f) wydawanie zaswiadczen o przeznaczeniu nieruchomosci w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego oraz studium uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania przestrzennego,

g) wspotpraca z Gminng Komisjg Archtektoniczno - Urbanistyczna.

22) prowadzenie spraw dotyczacych nazewnictwa ulic, placow oraz numeracji
porzadkowych nieruchomosci,

23) przygotowywanie dokumentacji z zakresu zaméwien publicznych oraz wykonywanie
czynnosci ustawowych zwigzanych z zaméwieniami publicznymi w zakresie
zwigzanym ze stanowiskiem,

24) wytwarzanie, przekazywanie informacji z zakresu stanowiska pracy do BIP, strony
internetowej Gminy,

25) przygotowywanie projektow uchwatl i zarzadzen w zakresie stanowiska,

26) sporzadzanie sprawozdan zwigzanych z zakresem obowigzkow,

27) wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonego.”

2) zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie jak w zataczniku do
niniejszego Zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Zawonia

Agnieszka Wersta



Zatacznik do Zarzadzenia nr 132/2022
Wjta Gminy Zawonia z dnia 12.12.2022 r.
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